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IDENTITE DU GESTIONNAIRE : 

Dénomination du gestionnaire : Mairie de CANOHES 

Responsable légal : Monsieur Jean-Louis Chambon, Maire de CANOHES 

Coordonnées du gestionnaire :  

 Hôtel de Ville de CANOHES 

 1 avenue El Crusat 

 66680 CANOHES 

PRESENTATION DE LA STRUCTURE : 

 La ville de Canohès propose un service d’aide aux devoirs adressé aux enfants de l’école 
élémentaire Julien Panchot. 

Ce service a pour objectif d’accompagner les enfants dans l’acquisition d’une méthodologie de 
travail leur permettant de réaliser leurs devoirs. 

Les agents communaux chargés de l’encadrement auront dans la mesure du possible à minima 
un niveau BAC Ils s’attacheront à soutenir les enfants dans leur travail personnel 
d’apprentissage des leçons et de consolidation des connaissances en instaurant un climat de 
travail serein et dynamisant. 

La méthodologie de travail est basée sur l’acquisition progressive d’une organisation des 
devoirs de l’enfant. Les CP, CE1 et CE2 seront amenés à faire leurs devoirs matière par matière 
selon un ordre défini par le personnel encadrant tandis que les CM1 / CM2 auront le choix 
d’organiser leur temps de travail afin qu’ils acquièrent progressivement une autonomie tout en 
étant conseillés et soutenus. 

Une priorité est donnée aux devoirs écrits à faire pour le lendemain (exercices...). Le contrôle 
parental est primordial. Les agents feront des annotations telles que « corrigé, à revoir...) afin 
d’assurer le lien avec les parents pour la continuité de l’apprentissage. 

Ces objectifs ont été approuvés par la Direction de l’école Julien Panchot et feront l’objet 
d’échanges avec les enseignants au cours de l’année scolaire si nécessaire. 

 

ORGANISATION, CONDITIONS ET MODALITES D’ADMISSION, D’ARRIVEE, ET DE 
DEPART DES ENFANTS 

 

Le service de l’aide aux devoirs est organisé les jours scolaires à savoir les lundis, mardis, jeudis 
et vendredis se décompose en deux temps :  

Ø De 17h00 à 17h30 : Goûter fourni par la Collectivité. 
Ø De 17h30 à 18h30 : Aide aux devoirs des enfants 
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Afin de ne pas perturber le travail des enfants, il ne sera autorisé aucun départ entre 17h30 

et 18h30 sauf en cas de demande écrite des parents et à titre exceptionnel. 

Les enfants seront récupérés par leur(s) parent(s) ou représentant(s) légal (aux) au 

portail de l’école. 

Exceptionnellement, les enfants pourront quitter seuls le service à 18H30 avec une autorisation 

écrite des parents. Les enfants qui quitteront seuls le service ne seront plus sous la responsabilité de la 

municipalité dès leurs départ du service (18h30). 

Conditions d’admission : 

Pour inscrire son enfant à l’aide aux devoirs il faut :  

- Être scolarisé à l’école élémentaire Julien Panchot; 
- Remplir le dossier d’inscription et le rendre avec toutes les pièces justificatives ; 
- Être à jour du paiement des factures de l’année scolaire précédente. 

L’inscription à l’aide aux devoirs est valable pour une année scolaire.  

En juin, il est proposé aux familles de renouveler leurs inscriptions pour l’année suivante. 

Un nouveau dossier à compléter avec les pièces justificatives sera alors demandé aux 
responsables légaux pour renouveler l’inscription l’année scolaire suivante.  

Chaque année, une note sera adressée aux familles indiquant les jours et heures de 
permanence d’inscriptions. 

 

 

Modalités d’inscription : 

Inscriptions pour l’année scolaire suivante : 

Le dossier d’inscription est disponible mi-juin pour l’année scolaire suivante. Il peut être 
récupéré sur le service périscolaire, à l’accueil de l’hôtel de ville, sur le portail famille ou 
sur le site internet de la mairie rubrique enfance 

Tout dossier manquant ou incomplet entrainera la non-prise en charge des enfants la 
première semaine de la rentrée de septembre. 
 

Inscriptions en cours d’année : 
Pour les nouvelles inscriptions en cours d’année scolaire, se rendre au bureau administratif du 
périscolaire primaire. L’inscription sera effective seulement la semaine suivante. Un délai de 
traitement est nécessaire afin d’accueillir dans les meilleures dispositions ces nouveaux enfants. 

Changement de forfait en cours d’année : 

Les familles ont le droit d’effectuer jusqu’à trois changements dans l’année. Au-delà de la 
troisième modification, elle sera automatiquement refusée. Pour demander un changement de 
forfait, les parents doivent informer la direction par mail : centre-loisir@wanadoo.fr 

Modalités de résiliation: 

Tout mois débuté devra être réglé. Sur demande écrite par mail, il est possible pour des familles 
de résilier une inscription à l’aide aux devoirs pour le mois suivant. 
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Les parents doivent modifier leurs données personnelles immédiatement en cas de 
changements de ces dernières (changement d’adresse, de numéro de téléphone, de situation 
familiale, de RIB…). 

Ces modifications doivent être effectuées par les familles directement sur le portail famille. 

 

MODALITES D’INFORMATION ET DE PARTICIPATION DES PARENTS A LA VIE DE LA 
STRUCTURE 

Depuis septembre 2020, les parents peuvent se connecter sur le portail famille Berger 
Levrault. https://portail.berger-levrault.fr/MairieCanohes66680/accueil 

Faisant suite à leur inscription, l’équipe de direction du périscolaire communique, sur 
demande, le code abonnée qui permettra aux familles de créer leur compte. 

Sur ce site, les parents peuvent : 

- Consulter et modifier leur dossier ; 
- Découvrir le menu du restaurant scolaire de la semaine ; 
- Suivre les actualités des services enfance 
- Télécharger, visualiser et payer les factures ; 
- Contacter l’équipe de direction pour toutes questions. 

Des panneaux d’affichage situés devant les deux bâtiments permettent également de suivre 
toutes les actualités des services. 

La municipalité décline toute responsabilité en cas de perte ou de vol d’objets personnels. 

Les parents ont la possibilité d’échanger avec le personnel encadrant à partir de 18h30 ou sur 
rendez-vous. Les agents chargés de l’aide aux devoirs se rapprocheront des enseignants s’ils 
le jugent nécessaire afin de travailler en partenariat 

TARIFICATION 

Chaque année, les tarifs sont communiqués aux familles courant juin pour l’année 
scolaire suivante.  

MODALITES DE PAIEMENT 

Le règlement se fait à terme échu chaque fin de mois pour la totalité des créneaux          réservés (pour 
chaque période).  

Les règlements peuvent être réalisés par  prélèvements automatiques, chèques libellés à l’ordre 
du Trésor Public, en espèces, ou par CB via le portail famille. Les règlements en espèces ou 
par chèques doivent être faits auprès de la direction de l’accueil de loisirs. Un reçu sera 
transmis aux familles. Chaque règlement devra correspondre impérativement au montant exact 
figurant sur la facture. Les différentes factures (restaurant scolaire, périscolaire, aide aux 
devoirs, accueil de loisirs extrascolaire) doivent faire l’objet d’un règlement distinct.  

 

La facturation est établie au nom du responsable légal de l’enfant, elle précise la nature de 
l’unité de compte (période) ainsi que le tarif unitaire. 
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Aucun paiement fractionné n’est possible. En cas de difficultés financières, il convient de se 
rapprocher de l’assistante sociale du secteur lors de ses permanences à l’annexe Mairie 
(renseignements auprès du CCAS). 

En cas de rejet du règlement par chèque ou par prélèvement, la municipalité demandera au 
Trésor Public d’engager les poursuites nécessaires au recouvrement de l’impayé. Le 
recouvrement sera effectué par le Trésor Public directement et pourra être effectué par 
prélèvement à la source (ponction sur salaire ou sur prestations sociales). 

Aucun remboursement ni aucune déduction ne sera effectuée par la Municipalité 
en cas d’absence de l’enfant et ce quel que soit le motif de cette dernière. 

En cas de rejet du règlement par chèque ou par prélèvement, la municipalité demandera au 
Trésor Public d’engager les poursuites nécessaires au recouvrement de l’impayé. Le 
recouvrement sera effectué par le Trésor Public directement et pourra être effectué par 
prélèvement à la source (ponction sur salaire ou sur prestations sociales).  


